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HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC NGOAI NGU* - TIN HOC
THANH PHO HO CHI MINH

Can cu Quyet dinh so 616/TTg ngay 26/10/1994 cua Thu tuang Chinh phu cho phep 
thdnh lap Truong Dai hoc Ngoai ngu - Tin hoc Thanh pho Ho Chi Minh;

Can cuLuat Giao due Dai hoc ndm 2012 va Ludt sua ddi, bo sung mot so dieu cua Ludt 
Giao due dqi hoc ndm 2018;

Can cuLuat Thu vien so 46/2019/QH 14 ngay 21/11/2019 cua Quoc hoi;
Can cuNghi dinh so 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phii quy dinh chi tiet 

va huerng dan thi hanh mot so dieu cua Ludt sua ddi, bo sung mot sd dieu cua Ludt Giao due 
Dqi hoc;

Can cu Nghj dinh sd 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 cua Chinh phu ve viec Quy dinh 
chi tiet mot sd dieu cua Ludt Thu vien;

Theo de nghi cua Chit nhiem Thu vien.

QUYET DINH

Dieu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay “Noi quy Thu vien Truong Dai hoc Ngoai 
ngu - Tin hoc Thanh pho Ho Chi Minh”.

Dieu 2. Quyet dinh nay co hieu luc thi hanh ke tu ngay ky.
Dieu 3. Cac Ong/Ba Truong phong To chuc - Hanh chinh, Chu nhiem Thu vien, cac



/ O■51 'WC VA DAO TAO
□C NGOAI NGU* - TIN HOC
mo HO CHI MINH

NOI QUY THlTVIEN
(Kem theo Quyet dinh so Sfsb/QD-DNT ngdy 13 thdng 7 ndm 2023 
cua Trucmg Dai hoc Ngoqi ngir - Tin hoc Thanh pho Ho Chi Minh)

Chiro’ng I 
NHI NG QUY DINH CHUNG
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Dqc lap - Ty do - Hanh phuc

Dieu 1. Pham vi dieu chinh va doi tirong ap dung
1. Van ban nay quy dinh chung noi quy cua Thu vien thuoc Trucmg Dai hoc Ngoai ngu - 

Tin hoc Thanh pho Ho Minh (sau day viet tat la Thu vien), bao gom: quyen va trach 
nhiem cua ban doc; quyen va trach nhiem cua Thu vien; su dung dich vu va trang thi^t 
bi; su dung tai nguyen thong tin cua Thu vien; chinh sach quy dinh muon tra tai lieu 
doc tai cho va ve nha; xu ly vi pham noi quy Thu vien; bao quan tai lieu va tai san; 
Khen thuung va ky luat.

2. Noi quy nay duoc ap dung vdi cac to chuc, ca nhan trong va ngoai Trucmg Dai hoc 
Ngoai ngu - Tin hoc Thanh pho Ho Minh (sau day viet tat la Truong) co lien quan den 
boat dong Thu vien.

Dieu 2. Doi tirong phuc vu
1. Thu vien phuc vu cac doi tuong sau:

a) Giang vien, chuyen vien dang cong tac tai Truong.
b) Giang vien thinh giang, ngudi lao dong co ky hop dong lao dong vdi Truong 

hoac vdi cac don vi thuoc Truong.
c) Sinh vien. hoc vien cac lop ngan han, hoc vien cao hoc, nghien ctru sinh, dang 

hoc tap, nghien cuu tai Truong.
d) Can bo, chuyen vien cua Truong da nghi huu, ngudi hoc da tdt nghiep.
e) Ca nhan dang cdng tac, hoc tap tai cac don vi cd ky ket bien ban hop tac, lien k£t 

thu vien vdi Truong.
f) Ca nhan cd giay gidi thieu cua cac don vi ben ngoai Truong.

2. Cac doi tuong tai Khoan 1 Dieu 2 dupe goi chung la ngicm su dung thu vien.
Dieu 3. Cac loai the duoc sir dung de vao Thu1 vien

1. Doi vdi ngudi su dung thu vien thuoc Truong duoc su dung the Can bo, the giang 
vien, the nhan vien, the nghien cuu vien, the hoc vien, the sinh vien.

2. Doi vdi ngudi su dung thu vien ngoai Truong dupe str dung the can cudc cdng dan, hp 
chieu ket hop giay thieu cua don vi dang cdng tac.

TRPdNG^
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Dieu 4. Then gian phuc vu
1. Thu vien tai co sa Su Van Hanh
- Thu Hai den Thu Sau: tir 08 gid 00 den 20 gib 00
- Thu Bay: tir 08 gib 00 den 17 gib 00
- Ngay Chu nhat, ngay Le, Tet: nghi theo quy dinh.

2. Thu vien tai co sb Hoc Mon
- Thu Hai den Thu Bay: tir 07 gib 30 den 16 gib 00
- Ngay Chu nhat, ngay L6, Tet: nghi theo quy dinh.

Dieu 5. Trach nhiem cua ngubi sir dung thir vien
1. Ngubi sir dung thu vien khi vao Thu vien phai trinh the theo quy dinh va lam thu tuc 

tai quay luu hanh.
2. Ngubi su dung thu vien khbng oho ngubi khac muon the va cung khbng su dung the 

cua ngubi khac de vao Thu vien.
3. Ngubi su dung thu vien muon chia khoa ngan tu (locker) gui do cua Thu vien tai quay 

luu hanh de cat tui xach, vat dung ca nhan; ngubi su dung thu vien tu bao quan tu 
trang trong subt thbi gian su dung thu vien va khi su dung xong phai khoa ngan tu 
trubc khi tra chia khoa tai quay luu hanh.

4. Ngubi su dung thu vien phai an mac lich su, giu ve sinh chung, giu trat tu khi dang b 
Thu vien; Khbng trao dbi to tieng, gay bn ao, nbi chuyen dien thoai trong Thu vien, 
dien thoai su dung phai de che do rung trong thbi gian su dung Thu vien.

5. Ngubi su dung thu vien khbng mang thuc an, nubc ubng (tru nubc loc dong chai) vao 
Thu vien.

6. Ngubi su dung thu vien khbng mang cac vat dung de chay no vao trong Thu vien, 
tuyet dbi khbng hut thubc trong Thu vien.

7. Ngubi su dung thu vien khbng tu y di ch chuyen, thao lap, lam hong cac trang thiet bi, 
may mbe cua Thu vien.

8. Ngubi su dung thu vien phai gift gin tai lieu, tai san cua Thu vien, khbng tu y mang tai 
san, tai lieu ra ngoai Thu vien; khbng trao dbi, xe trang, cat xen, lam hu hong hay viet, 
ve vao tai lieu cua Thu vien.

9. Khbng tu y sao chup tai lieu, neu can sao chup tai lieu, phai lien he vbi chuyen vien 
Thu vien tai quay luu hanh de duqc hubng dan.

> r •>

10. Ngubi su dung thu vien trubc khi nhan bang tot nghiep, thbi hoc, chuyen ebng tac,
r r r

nghi vice phai den hoan tat cac khoan no (neu co) tai Thu vien.
11. Ngubi su dung thu vien khi co dau hieu su dung ruou, bia hay cac chat kich thich 

khac thi Thu vien co quyen tir chbi phuc vu.
12. Ngubi su dung thu vien muon phan anh, dong gbp y kien, hay gui thu ve dia chi 

email: tv(a),huflit.edu.vn.
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Chiro’ng II

NHCrNG QUY DINH Stf DUNG PHONG DOC, KHO TAI LIEU, MAY VI TINH, 
MAY IN, MAY PHOTOCOPY

Dieu 6: Quy dinh sir dung phdng doc va kho tai lieu
1. Ngudi su dung thu vien la sinh vien, hoc vien khong str dung phdng doc danh cho 

giang vien.
2. Ngudi su dung thu vien duoc vao kho tai lieu md de doc tai cho va chon tai lieu can 

muon.
3. Ngudi su dung thu vien muon doc tai lieu tai cho chi dupe doc trong phdng doc Thu 

vien, khong mang tai lieu ra ngoai phdng doc Thu vien.
4. Khi mang tai lieu tir kho/ke ra phdng doc, ngudi su dung thu vien lam thu tuc muon 

tai may muon tra tu dong hoac quay luu hanh; sau khi doc xong ngudi su dung thu 
vien tra tai lieu tai quay luu hanh. Neu muon doc them tai lieu khac ngudi su dung thu 
vien thuc hien lai cac budc nhu tren.

5. Tat ca tai lieu sau khi su dung xong, vui long tra tai quay thu thu.
Dieu 7: Quy dinh sir dung may vi tinh

1. Ngudi su dung thu vien cd nhu cau su dung may tinh cua Thu vien phai dang ky trudc
A 7

tai quay luu hanh sau do nhan chuot may tinh de su dung; Khi khong su dung may tinh 
ntta thi dang xuat may va mang tra chuot lai quay luu hanh.

A A

2. Ngudi su dung thu vien khong chinh sua, cai dat, thao gd cac phan mem, co sd du 
lieu, cac linh kien cd san tren may tinh.

3. Ngudi su dung thu vien khong luu tru va truyen tai cac noi dung, hinh anh phan dong,
* * ' • • y • A

doi truy, cac noi dung, hinh anh xau, trai vdi thuan phong my tuc cua Viet Nam va cac 
noi dung phap luat Viet Nam khong cho phep.

4. Ngudi su dung thu vien neu phat hien trong may tinh cua Thu vien cd luu tru cac du 
lieu hay cac website cd noi dung, hinh anh khong lanh manh hay bao ngay cho nhan

A 7

vien thu vien tai quay luu hanh de kip thdi xu ly.
5. Ngudi su dung thu vien nen luu tru du lieu vao the nhd hoac USB cua ca nhan vi may 

tinh cua Thu vien dupe cai dat he thong tu dong xda du lieu khi tat may.
Dieu 8: Quy dinh su dung dich vu may in, may photocopy

a r e a

1. Ngudi su dung thu vien cd nhu cau in an, photocopy tai lieu phai dang ky tai quay luu 
hanh, ngudi lam edng tac thu vien se hudng dan chi tiet.

2. Thu vien chi nhan in, photocopy nhung tai lieu la khda luan tot nghiep, luan van, luan 
an cho chinh tac gia va sach in cho ngudi sd huu quyen tac gia.

3. Ngudi su dung thu vien khong tu y in an, sao chup tai lieu trong Thu vien, khi chua 
dtrpc su chuan thuan hay dong y cua can bp thu vien.
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Chu’o’ng III
QUY DINH MlTON, TRA TAI LIEU

Dieu 9: Thoi han mirou tra tai lieu
1. Thai diem phuc vu muon tra tai lieu hang ngay se do Thu vien quy dinh trong tung 

thoi ky cu thd theo ke hoach dao tao cua Nha truong, dune thong bao tai Thu vien va 
tren website Thu vien.

2. Thai han muon, tra tai lieu bao gom ca ngay nghi, trong truang hap han cu6i tra tai 
lieu trung vao ngay Thu vien dong cua (ngay nghi 11, tdt, kidm ke va cac ly do khac da 
dune Ban Giam hieu nha truang chuan thuan) thi duac dai d^n ngay ddu tien Thu vien 
ma cua tra lai. Thong bao ma cua luon duoc niem ydt ngay cua ra vao cua phong doc 
va tren website thu vien Truong.

3. Nguoi su dung thu vien cd trach nhiem tra lai tai lieu (nhu hien trang khi muon) cho 
Thu vien dung han quy dinh, trong trubng hap luu giu tai lieu muon qua thai han quy 
dinh se bi xu phat theo Dieu 17 cua Noi quy nay.

4. Nguoi su dung thu vien khdng duqc muon tai lieu ve nha trong 30 phut trudc gib Thu 
vien dong cua.

Dieu 10: Quy djnh muon tra tai lieu doi vdi nguoi su dung thu vien la can bo, giang 
vien, chuyen vien, nguoi lao dong cua Trubng

1. Muon tai lieu doc tai chd: ngubi su dung thu vien la can bo, giang vien, chuyen viemp 
ngubi lao dong cua Trubng duqc muon tat ca cac loai tai lieu trong Thu vien.

2. Muon tai lieu ve nha doc. ngubi su dung thu vien la can bo, giang vien, chuyen vier^v/ 
ngubi lao dong cua Trubng khi muon tai lieu ve nha phai theo nhung quy dinh sau:
a) Doi vdi tai lieu la sach (khdng thuoc loai bach khoa toan thu, tu didn, sach tra cuu, 

sach khao cuu) ngubi su dung thu vien duuc muon vui so luong la 05 quyen kem 
DVD, CD, VCD theo sach (neu cd) cho moi lan muon, trong khoang thbi gian la 30 
ngay tinh tu ngay muon va duuc gia han them hai lan, moi lan 30 ngay.

b) Doi vdi tai lieu la DVD, CD, VCD rbi (cd noi dung khdng kem theo sach), ngubi su 
dung thu vien duuc muon vui so luqng la 05 dia cho moi lan muon, trong khoang 
thbi gian la 30 ngay tinh tu ngay muon.

c) Doi vdi tai lieu la bao, tap chi, ngubi su dung thu vien duqc muon vdi so luqng la 
03 nhan de bao, tap chi cho moi lan muqn, trong khoang thbi gian la 15 ngay tinh tu 
ngay muqn.

d) Doi vui tai lieu la luan an, luan van, khba luan tot nghiep, cdng trinh nghien cuu 
khoa hoc, ngubi su dung thu vien duqc muqn vui so luqng la 03 de tai cho moi lan 
muqn, trong khoang thbi gian la 30 ngay tinh tir ngay muqn.

3. Lanh dao khoa, trubng bp mon duqc muqn tai lieu ve khoa de to chuc cho giang vien 
soan giao trinh, tai lieu huung dan hoc tap vdi so luqng theo nhu cau, trong khoang 
thbi gian la 90 ngay tinh tu ngay muqn va duqc gia han them ba lan, moi lan 30 ngay.

4. Ngubi su dung thu vien chi duqc muqn tai lieu lan ke tiep khi da tra tai lieu cua lan 
muqn trudc.
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Dieu 11: Quy dinh miro’ll tra tai lieu doi voi ngiroi sir dung thir vien la giang vien thinh 
giang cua Trircrng

1. Giang vien thinh giang co giay bao lanh muon tai lieu Thu vien do lanh dao khoa xac 
nhan (theo hoc ky giang day) thi duoc muon cac loai tai lieu nhu giang vien co huu da 
dune quy dinh trong Dieu 10 cua Noi quy nay.

2. Giang vien thinh giang ket thuc giang day tai Truong ma khong tra tai lieu thi khoa 
bao lanh phai boi thuong thay cho giang vien thinh giang theo quy dinh tai didu 17 cua 
noi quy nay.

3. Giang vien thinh giang khong co giiy bao lanh muon tai lieu cua khoa thi ap dung nhu 
doi tuong tai Dieu 14 cua Noi quy nay.

A ZDieu 12: Quy dinh miron tra tai lieu doi vol ngiroi sir dung thir vien la sinh vien cua 
Tririmg

1. Muon tai lieu doc tai cho: ngudd su dung thu vien la sinh vien cua trudng dune muon 
tat ca cac loai tai lieu trong Thu vien (tru loai sach danh cho giang vien Teacher’s 
book).

2. Muon tai lieu ve nhd doc: ngudd su dung thu vien la sinh vien cua trudng khi muon tai 
lieu ve nha phai theo nhung quy dinh sau:
a) Doi voi tai lieu la sach (khong thuoc loai bach khoa toan thu, tur dien, sach tra cuu, 

khao cuu, sach danh cho giang vien Teacher’s book) ngubi su dung thu vien dune 
muon voi so luong la 03 quyen kem DVD, CD, VCD theo sach (neu co) cho moi 
lan muon, trong khoang thdd gian la 15 ngay tinh tu ngay muon va duoc gia han 
them hai lan, moi lan 15 ngay.

b) Doi vdd tai lieu la DVD, CD, VCD rod (cd noi dung khong kem theo sach), ngudd su 
dung thu vien duoc muon voi so luong la 03 dia cho moi lan muon, trong khoang 
thou gian la 15 ngay tinh ttr ngay muon.

c) Doi voi tai lieu la bao, tap chi, ngubi su dung thu vien khong duoc muon ve nha chi 
duoc muon doc tai Thu vien.

d) Doi voi tai lieu la luan an, luan van, khoa luan tot nghiep, ebng trinh nghien cuu 
khoa hoc, ngubi su dung thu vien khong duoc muon ve nha, chi dupe muon doc tai 
Thu vien.

3. Ngubi su dung thu vien la sinh vien phai the chap mot khoan tien de muon sach ve
r x r r x

nha, sb tien the chap lubn bang hoac Ion hon gia bia hay gia ban tren thi trudng cua tai 
t r \ r

lieu tai thbi diem muon; Khi hoan tat viec tra sach, Thu vien se hoan tra lai tien the 
chap cho ngubi su dung thu vien va chi dupe muon tai lieu lan ke tiep khi da tra tai 
lieu lan muon truoc.

X A A ADieu 13: Quy dinh mirpn tra tai lieu doi voi ngubi sir dung thir vien la hoc vien cao 
hoc, nghien cuu sinh cua Trirbng

1. Muon tai lieu doc tai cho: ngubi su dung thu vien la hoc vien cao hoc, nghien cuu sinh 
cua trudng dupe muon tat ca cac loai tai lieu trong Thu vien (tru tai lieu danh rieng 
cho giang vien: Teacher’s book).

2. Muon tai lieu ve nhd doc: ngubi su dung thu vien la hoc vien cao hoc, nghien cuu sinh 
cua trudng khi muon tai lieu ve nha phai theo nhung quy dinh sau:

/ °/
,olNG
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a) Doi voi tai lieu la sach (khong thuoc loai bach khoa toan thu, t£r dien, sach tra cuu, 
khao cuu, sach danh cho giang vien Teacher’s book) ngudi su dung thu vien duoc 
muon voi so luong la 03 quyen kem DVD, CD, VCD theo sach (ndu cd) cho mdi 
lan muon, trong khoang thbi gian la 21 ngay tinh tu ngay muon va duoc gia han

y m \ r

them hai lan, mdi lan tdi da la 21 ngay.
b) Doi vdi tai lieu la DVD, CD, VCD rbi (cd noi dung khong kem theo sach), nguoi su

f rv y

dung thu vien duoc muon vdi so luong la 03 dia cho mdi lan muon, trong khoang 
thbi gian la 21 ngay tinh ttr ngay muon.

c) Ddi vdi tai lieu la bao, tap chi, ngubi su dung thu vien chi dupe muon doc tai Thu 
vien.

r r

d) Ddi vdi tai lieu la luan an, luan van, khba luan tot nghiep, edng trinh nghien cuu 
khoa hoc, ngubi su dung thu vien khong dupe muon ve nha, chi dupe mupn doc tai 
Thu vien.

3. Ngubi su dung thu vien la hoc vien cao hoc, nghien cuu sinh phai the chap mot khoan 
e y^ ? y r y r r y

tien de mupn sach ve nha, sb tien the chap lubn bang hoac Idn hon gia bia hay gia ban 
7 r

tren thi trubng cua tai lieu tai thbi diem mupn; Khi hoan tat viec tra sach, Thu vien se 
hoan tra lai tien the chap cho ngubi su dung thu vien va chi dupe mupn tai lieu lan ke 
tiep khi da tra tai lieu lan mupn trudc.

Dieu 14: Quy dinh niiro'n tra tai lieu ddi vdi ngubi su dung thu vien la can bo, giang 
•* • A • M

vien, chuyen vien nghi huu, ngubi da tot nghiep ra trubng va ngubi hoc cac khoa ngan 
han tai Trubng

1. Muon tai lieu doc tai cho: ngubi su dung thu vien la can bp, giang vien, chuyen vien 
nghi huu, ngubi da tot nghiep ra trubng va ngubi hoc cac khba ngan han tai trubng 
dupe mupn tat ca cac loai tai lieu doc tai cho trong Thu vien.

2. Muan tdi lieu ve nha doc: ngubi su dung thu vien la can bp, giang vien, chuyen vien 
nghi huu, ngubi da tot nghiep ra trubng va ngubi hoc cac khba ngan han tai trubng

y r r 7 y r y r r y

dupe dat tien the chap de mupn sach ve nha, sb tien the chap lubn Idn hon hoac bang 
gia bia hoac gia ban tren thi trubng cua tai lieu tai thbi diem mupn. Khi hoan tat viec 

y r r

tra sach, Thu vien se hoan tra lai tien the chap cho ngubi su dung thu vien.
a) Ddi vdi tai lieu la sach (khong thuoc loai bach khoa toan thu, tu dien, sach tra cuu, 

khao cuu, sach danh cho giang vien Teacher’s book) ngubi su dung thu vien dupe
z r •» r

mupn vdi sb lupng sb lupng la 03 quyen kem DVD, CD, VCD theo sach (neu cd) 
cho mbi lan mupn, trong khoang thbi gian la 15 ngay tinh tu ngay mupn va dupe 
gia han them mot lan la 15 ngay.

b) Dbi vdi tai lieu la DVD, CD, VCD rbi (cd npi dung khong kem theo sach), ngubi str
* r r e y

dung thu vien dupe mupn vdi sb lupng sb lupng la 03 dia cho mbi lan mupn, trong 
khoang thbi gian mupn la 15 ngay tinh tu ngay mupn.

c) Dbi vdi tai lieu la bao, tap chi, ngubi su dung thu vien chi dupe mupn doc tai Thu 
vien.

d) Dbi vdi tai lieu la luan an, luan van, khba luan tot nghiep, ebng trinh nghien cuu 
khoa hoc, ngubi su dung thu vien chi dupe mupn doc tai Thu vien.

3. Ngubi su dung thu vien chi dupe mupn tai lieu cho lan mupn ke tiep khi da tra tai lieu 
cua lan mupn trudc do.
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Dieu 15: Quy dinh muon tra tai lieu doi vol ngiroi sir dung thir vien cua cac dun vi co 
ky ket bien ban hop tac, lien ket thir vien voi Truong

1. Ngudd su dung thu vien cua cac don vi co ky ket bien ban hop tac, lien ket thir vien 
vdi trirang duac doc tai cho tat ca cac loai tai lieu co trong Thu vien.

r \ r

2. Neu muon ve nha, ngudi su dung thu vien phai tuan thu theo thoa thuan da ky ket giua 
hai Truong.

Dieu 16: Quy dinh muon tra tai lieu doi voi ngudi sir dung thu vien cua cac don vi 
ngoai Truong

1. Ngudi su dung thu vien dang cong tac tai cac don vi ben ngoai trudng khi vao Thu 
vien phai co giay gidi thieu cua co quan chu quan.

2. Ngudi su dung thu vien dang cong tac tai cac don vi ben ngoai trudng duoc tham khao 
tat ca cac loai tai lieu tai Thu vien nhung khdng duoc muon ve nha.

ChuongIV
XL LY VI PHAM

A A A XDieu 17: Quy dinh xu ly hanh vi muon tai lieu qua han, den bu lam hong, lam mat tai 
lieu cua Thu vien • •

A

1. Phat qua han muon, tra tai lieu ve nha:
- Phat tien la 1.000 dong/ 1 tai lieu/1 ngay qua han tra.
- Trir diem ren luyen ca nhan theo quy dinh cua Trudng khi bi phat tien 3 lan / nam.
- Phat qua han theo bien ban ky ket muon lien thu vien giua hai trudng.

2. Den bu khi mat sach:
a) Doi vdi sach qudc van con luu hanh tren thi trudng, ngudi su dung thu vien phai tu 

mua den lai Thu vien dung sach da lam mat (cung nhan de, cung tac gia, cung nam 
xuat ban, cung nha xuat ban); Thu vien cd the xem xet chap nhan sach den cd an 
ban mdi hon. Ngoai ra, phai nop phi xu ly (tern tir, nhan, dau, ma vach) la 20.000

A 7

dong/ 1 quyen sach.
b) Doi vdi sach qudc van khdng con luu hanh tren thi trudng, nhung sach con gia in 

tren bia hoac gia trong chung ttr mua cua Thu vien thi ngudi su dung thu vien phai 
den tien gap hai lan gia tien ghi tren bia sach. Ngoai ra, phai nop phi xu ly (tern tir, 
nhan, dau, ma vach) la 20.000 dong/ 1 quyen sach.

c) Ddi vdi sach qudc van khdng con luu hanh tren thi trudng va sach khdng con gia in 
tren bia hoac gia trong chung tir mua cua Thu vien thi ngudi sir dung thu vien phai 
ddn tien la 2.000 dong/ 1 trang sach. Ngoai ra, phai nop phi xu ly (tern tir, nhan, 
dau, ma vach) la 20.000 dong/ 1 quyen sach.

d) Ddi vdi sach ngoai van con luu hanh tren thi trudng, ngudi sir dung thu vien phai tu 
mua ddn lai Thu vien dung sach da lam mat (ciing nhan de, cung tac gia, cimg nam 
xuat ban, cung nha xuat ban); Thu vien cd the xem xet chap nhan sach den cd an 
ban mdi hon, cd gia tri tidn cao hon ban mat va Sach den cd bia cung thay cho bia 
mdng (khdng chdp nhan sach bia mdng thay cho bia cung). Ngoai ra, phai nop phi 
xu ly (tern tir, nhan, dau, ma vach) la 20.000 dong/ 1 quyen sach.
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e) Doi vdi sach ngoai van khong con luu hanh tren thi truong nhung sach cdn gia in 
tren bia hoac gia trong chung tir mua cua Thu vien, nguoi su dung thu vien phai den 
tien gap hai lan gia tien ghi tren bia sach. Ngoai ra, phai nop phi xu ly (tern tir, 
nhan, dau, ma vach) la 20.000 dong/1 quyen sach.

f) Doi voi sach ngoai van khong cdn luu hanh tren thi truong va sach khong co gia in 
tren bia hoac gia trong chung tu mua cua Thu vien: nguoi su dung thu vien phai 
den tien la 10.000 dong/ 1 trang sach. Ngoai ra, phai nop phi xu ly (tern tu, nhan, 
dau, ma vach) la 20.000 dong/ 1 quyen sach.

g) Doi voi tai lieu la CD-ROM, VCD, DVD neu lam mat nguoi su dung thu vien phai 
den tien la 20.000 dong/ 1 dia.

3. Den bu do lam hong tai lieu muon
a) Khi nguoi su dung thu vien muon tai lieu ve nha, phai kiem tra tinh trang tai lieu 

truoc, neu thay hong nhe nhu rach trang da xu ly bang bang keo dan, mat trang da 
photo thay the, trang giay da co to ve... thi bao voi nguoi lam cong tac thu vien true 
tai quay luu hanh de ghi chii tinh trang tai lieu bi hong vao phan mem quan ly Thu 
vien, lam co sb dbi chieu voi tai lieu luc nhan tra.

b) Khi nguoi su dung thu vien tra tai lieu, nguoi lam ebng tac thu vien true tai quay 
luu hanh co trach nhiem kiem tra tinh trang tai lieu so sanh voi ghi chu hien trang 
luc muon (neu co) de phat hien cac truong hop lam hong trong thbi gian muon.

c) Neu nguoi su dung thu vien lam hong nang tai lieu trong thbi gian muon, khong the\
khac phuc thi phai den bu nhu truong hop lam mat tai lieu da duqc quy dinh tai 
Khoan 2 Dieu 17 cua Noi quy nay. ) i

r x Ji
d) Neu phat hien tai lieu bi hong nang truoc khi muon, Thu vien khong dong y chqrC/ 

muon tai lieu do, dong thbi chuyen tai lieu sang phbng bao quan.
Dieu 18: Quy dinh den bu lam hong, lam mat trang thiet bi, tai san cua Thu vien

1. Nguoi su dung thu vien lam hong trang thiet bi, tai san cua Thu vien phai chiu chi phi 
sua chua, neu khong sua duqc hoac da sua nhung khong the boat dong binh thubng 
nhu truoc khi lam hong thi phai den bu theo gia thi truong.

2. Nguoi su dung thu vien lam mat trang thiet bi, tai san cua Thu vien phai den bu theo 
gia thi truong de mua tai san khac.

Dieu 19: Pham vi ap dung hinh thuc xu ly
1. Nhac nhb nguoi su dung thu vien khi vi pham lan dau mot trong cac hanh vi quy dinh 

tai Khoan 1, 2, 4, 5, 6, 7 va 8 Dieu 5; Khoan 1 va 3 Dieu 6; Khoan 1 Dieu 7 cua Noi 
quy nay.

2. Ngung phuc vu nguoi str dung thu vien 15 ngay, dbi voi nguoi su dung thu vien co 
mot trong cac hanh vi sau:
a) Nguoi su dung thu vien vi pham mot trong cac hanh vi tai Khoan 1 Dieu 19 da bi 

nhac nhb nhung van tai pham trong vbng 07 ngay ke tu ngay bi nhac nhb.
b) Nguoi su dung thu vien khong tra chia khba tu gui tui xach, giu chia khba tu de su 

dung rieng cho ca nhan.
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c) Ngiroi su dung thu vien tu y thao go, cai dat, chinh sua cac phan mem mac dinh 
tren may tlnh Thu vien.

d) Ngudi su dung thu vien khong tuan theo hudng ddn cua ngudi lam cdng tac thu 
vien dang true tai quay luu hanh.

3. Ngung phuc vu ngudi su dung thu vien 30 ngay, ddi vdi ngudi su dung thu vien co 
mot trong cac hanh vi sau:
a) Ngudi su dung thu vien muon tai lieu ve nha de qua han, Thu vien phai nhac nhd tir 

3 lan trd len moi mang tra.
b) Ngudi su dung thu vien tra tai lieu muon qua han nhung khong chiu nop tien phat.
c) Ngudi su dung thu vien lam hong, lam mat tai lieu nhung khong chiu den bu.
d) Ngudi su dung thu vien da bdi thudng tai lieu lam hong, lam mat nhung khong nop 

tien phat do muon qua han.
e) Ngudi su dung thu vien lam hong, mat tai san cua Thu vien nhung khong chiu bdi 

thudng.
4. Tru diem ren luyen theo quy dinh cua trudng, ddi vdi ngudi su dung thu vien co mot 

trong cac hanh vi sau:
a) Ngudi su dung thu vien tai vi pham mot trong cac hanh vi quy dinh tai Khoan 3> •>

Dieu 19 trong vdng 07 ngay ke ttr ngay bi xu ly.
b) Ngudi su dung thu vien truy cap, dang tai cac hinh anh phan dong, ddi truy, cac ndi

dung, hinh anh trai vdi thuan phong, my tuc cua Viet Nam va cac ndi dung khong/ 
duqc phap luat cho phep. |

c) Ngudi su dung thu vien vd y mang tai san, tai lieu ra khdi Thu vien va da tra lai 
Thu vien trong ngay vi pham.

d) Ngudi su dung thu vien cd hanh vi gay su, chui bdi ngudi su dung thu vien khac 
hoac ngudi lam cdng tac thu vien.

e) Ngudi su dung thu vien dung the (the sinh vien, the hoc vien, the chuyen vien) cua 
ngudi khac de su dung Thu vien, trir trudng hop tra tai lieu giup cho ngudi khac.

5. Tru diem ren luyen va de nghi ap dung cac hinh thuc ky luat khac theo quy dinh cua 
Trudng, ddi vdi ngudi su dung thu vien cd mot trong cac hanh vi sau:
a) Ngudi su dung thu vien tai vi pham mot trong cac hanh vi quy dinh tai Khoan 4 

Dieu 19 trong vdng 90 ngay ke tu ngay bi xu ly.
b) Ngudi su dung thu vien cd y mang tai san, tai lieu ra khdi Thu vien bi phat hien tai 

chd hoac bi camera ghi lai.
r r

c) Ngudi su dung thu vien lay cap tai san cua ngudi su dung thu vien khac bi phat 
hien tai chd hoac bi camera ghi lai.

d) Ngudi su dung thu vien su dung giay to tuy than cua ca nhan cua ngudi khac de su 
dung Thu vien cho ca nhan minh (nhung bi phat hien), khong xet trudng hop mang 
tra sach giup cho ngudi khac.

r •> r

6. Khong ky giay xac nhan cdng no Thu vien, chuyen don vi chuc nang xu ly ddi vdi 
ngudi su dung thu vien khong tra tai lieu, tien phat, tien bdi thudng cho Thu vien
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trirac khi nhan bang tot nghiep, nghi hoc, chuySn trirong, di du hoc, nghi vice, nghi 
hiru.

7. Ngoai cac hinh thiic xu ly quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6 Dieu 19 nay, tuy tirng 
trirong hop cu the, ngiroi vi pham co the bi buoc tra lai tai lieu, tai san, boi thubng 
thiet hai, khac phuc hau qua dupe quy dinh tai dieu 15 va dieu 16 cuaNoi quy nay.

8. Doi voi ngubi su dung thu vien trong trubng la sinh vien, hoc vien co the dong thbi bi 
khien trach, canh cao, dinh chi hoc tap, buoc thoi hoc theo quy dinh cua trubng. Doi 
voi ngubi su dung thu vien ngoai trubng se bi gui van ban ve noi hoc tap, ebng tac,

7 A

hoac noi cu tru de yeu cau xu ly theo quy dinh cua Nha nude.
A Q X aDieu 20: Tham quyen va trach nhiem xu ly cac hanh vi vi pham
1. Ngubi lam ebng tac thu vien dupe phan ebng true phbng doc la chuyen vien Thu vien, 

ngubi lao dong hoac epng tac vien cua Thu vien (neu khbng co chuyen vien Thu vien
7

trong ca true) co tham quyen quyet dinh, ap dung cac hinh thuc xu ly cac vi pham sau 
day:

a a r t

a) Thu tien phat muon tai lieu qua han, den bu lam hdng, lam mat tai lieu cua Thu vien 
quy dinh tai Dieu 17 cua Npi quy nay.

r a

b) Nhac nhb ngubi su dung thu vien co hanh vi vi pham quy dinh tai Khoan 1 Dieu 19 
cua Npi quy nay.

c) Tu chbi phuc vu ngubi su dung thu vien theo Khoan 2, 3 Dieu 19 cua Npi quy nay.
d) Lap bien ban vi pham npi quy Thu vien, bien ban mb ta rd hanh vi vi pham, co chu

a r

ky cua ngubi vi pham va ngubi lam ebng tac thu vien dang true quay luu hanh. Neu 
ngubi vi pham khbng ky thi hai ngubi lam ebng tac thu vien dang true tai quay luu 
hanh ky vao bien ban. Neu co mot ngubi lam ebng tac thu vien dang true tai quay 

• 7

luu hanh thi thong bao cho lanh dao Thu vien de xac nhan su viec.
e) Chuyen vien Thu vien dupe phan ebng lap danh sach sinh vien bi tru diem ren 

luyen tai Khoan 4, Khoan 5 Dieu 19 cua Npi quy nay. Danh sach dupe lap theo 
tung hoc ky va gui phbng Chinh tri - Cong tac sinh vien thuc hien.

7 \r

2. Chu nhiem Thu vien co tham quyen quyet dinh, ap dung hinh thuc xu ly sau day:
a) Quyet dinh danh sach ban doc vi pham bi thu vien ngung phuc vu theo Khoan 2, 3 

Dieu 19 cua Npi quy nay.
b) Phbi hop voi phbng ban lien quan xu ly cac hanh vi vi pham, quy dinh den bu lam 

hong, lam mat trang thiet bi, tai san cua Thu vien theo trinh tu sau:
Thu vien lap hb so gbm ebng van de nghi xu ly kem bien ban xu ly vi pham 
npi quy Thu vien va tang vat (neu co) gui phbng chuc nang lien quan.
Phbng Quan tri Co sb Vat chat lien he xin bao gia cua don vi sua chua hoac 
cung cap thiet bi, tai san moi de thay the thiet bi, tai san bi hong hoac bi mat.
Ngubi su dung thu vien lam hong hoac lam mat thiet bi, tai san cua Thu vien 
d£n bu theo bao gia cua don vi sua chua hoac cung cap ma phbng Quan tri Co 
sb Vat chat an dinh.

3. Hieu trubng hoac ngubi dupe Hieu trubng uy quyen co tham quyen quyet dinh, ap 
dung cac hinh thuc xu ly sau day:
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1.

ii.

i.

ii.

a) Khien trach, canh cao, dinh chi hoc tap, buoc thoi hoc va each hinh thiic ky luat 
khac theo quy dinh cua Truong doi voi ngubi dang hoc tap tai truong co hanh vi vi

Chirong V
TO CHtfC THLTC HIEN • •

Dieu 21: Trach nhiem cua Thu vien va ngiroi sir dung thu vien
1. Thu vien co trach nhiem pho bien Noi quy nay den ngubi su dung thu vien va niem 

yet tai cac phbng doc, dang tren website Thu vien.
2. Ngubi su dung thu vien co nghia vu thuc hien dung noi quy Thu vien. Nha trubng 

hoan nghenh nhung ngubi su dung thu vien thuc hien tot noi quy va tich cue gbp y doi 
vbi Thu vien, dong thbi cung nghiem khac xu ly nhung ngubi su dung thu vien khbng 
thuc hien dung noi quy Thu vien.

Dieu 22: Trach nhiem cua don vi lien quan
1. Phbng To chuc - Hanh chinh, phbng Ke hoach - Tai chinh, phbng Chinh tri - Cong tac 

Sinh vien, phbng Quan tri Co sb Vat chat va cac don vi lien quan co trach nhiem phbi 
hop xu ly cac trubng hop ngubi su dung thu vien vi pham Noi quy Thu vien va cac 
quy dinh lien quan khac cua Trubng.

2. Phbng Ke hoach -Tai chinh co trach nhiem cung cap bien lai cho Thu vien; dinh ky 
thu lai bien lai va tien nop phat, luu tru va bao cao theo dung quy dinh./^t/C-

pham quy dinh tai Khoan 5 Dieu 19 cua Noi quy nay. Trinh tu va thu tuc thuc hien 
nhu sau:

Thu vien lap ho so gbm ebng van de nghi xu ly kem bien ban xu ly vi pham 
noi quy Thu vien va tang vat (neu co) gui phbng Chinh tri - Cong tac sinh 
vien.
Phbng Chinh tri - Cong tac sinh vien thanh lap Hoi dong xu ly ky luat va lap 
bien ban trinh Hieu trubng ra quyet dinh xu ly.

b) Xu ly theo quy dinh cua trubng doi vbi can bo, ngubi lao dong, giang vien thinh 
giang co hanh vi vi pham quy dinh tai Khoan 5 Dieu 19 cua Noi quy nay. Trinh tu 
va thu tuc thuc hien nhu sau:

A > \

Thu vien lap ho so gbm ebng van de nghi xu ly kem bien ban xu ly vi pham 
noi quy Thu vien va tang vat (neu co) gui phbng To chuc - Hanh chinh.

7 A

Phbng To chuc - Hanh chinh thanh lap Hoi dong xu ly ky luat va lap bien ban 
trinh Hieu trubng ra quyet dinh xu ly.

c) Ky van ban do Thu vien trinh de chuyen den don vi ebng tac, hoc tap hoac cu tru 
cua ca nhan ben ngoai trubng yeu cau xu ly hanh vi muon tai lieu qua han, lam 
hong, lam mat tai lieu, tai san cua Thu vien nhung khbng bbi thubng.


