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QUYET PINH
Veé viéc ban hanh N§i quy Thu vién
Truwong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Hd Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGOAI NGU - TIN HQC
THANH PHO HO CHI MINH

Can cik Quyét dinh s6 616/TTg ngay 26/10/1994 ciia Thii tuéng Chinh phii cho phép
thanh lgp Truong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh pho Ho Chi Minh;

Cdn ctr Ludt Gido duc Pai hoc ndm 2012 va Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt
Gido duc dai hoc nam 2018;

Can cir Ludt Thw vién s6 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019 cia Quéc hdi;

Céin cit Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
va hudong dan thi hanh mét so diéu cua Ludt sira doi, bo sung mot so dieu cua Ludt Gido duc
Dai hoc;

Cdn cit Ng}g,z' dinh sé 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 cua Chinh phu vé viée Quy dinh
chi tiét mét sé diéu cia Ludt Thu vién;

Theo dé nghi ciia Chii nhiém Thu vién.
QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay “Noi quy Thu vién Trudng Pai hoc Ngoai
ngtt - Tin hoc Thanh pho H6 Chi Minh”.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cic Ong/Ba Trudéng phong Tb chirc - Hanh chinh, Chii nhiém Thu vién, céc
don vi va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ ZL/L
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A®'DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGOAINGU - TIN HQC Déc lap — Tw do — Hanh phic
O HO CHi MINH

NOI QUY THU VIEN

(Kem theo Quyét dinh s6 866/QD-DNT ngay 13 thing 7 ndm 2023
cua Truong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh pho Ho Chi Minh)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh chung néi quy cia Thu vién thugc Truong Dai hoc Ngoai ngir -
Tin hoc Thanh phé Hb Minh (sau day viét tat 1a Thu vién), bao gdm: quyén va trach
nhiém ctia ban doc; quyén va trach nhiém cta Thu vién; sir dung dich vu va trang thiét
bi; str dung tai nguyén thong tin cua Thu vién; chinh sach quy dinh muon tra tai liéu
doc tai chd va vé nha; xir ly vi pham ni quy Thu vién; bao quan tai liéu va tai san;
Khen thuong va ky luat.

2. Noi quy nay dugc ap dung véi cac td chirc, c4 nhan trong va ngoai Trudng Dai hoc
Ngoai ngir - Tin hoc Thanh phd H6 Minh (sau day viét tit [a Truong) co lién quan dén
hoat dong Thu vién.

Piéu 2. P6i twong phuc vu

1. Thu vién phuc vu céc doi tuong sau:

a) Giang vién, chuyén vién dang cong tac tai Truong.

b) Giang vién thinh giang, nguoi lao dong c¢6 ky hop dong lao dong v6i Truong
hodc véi cac don vi thudc Truong.

¢) Sinh vién, hoc vién céc 16p ngdn han, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh, dang
hoc tap, nghién cru tai Truong.

d) Can b9, chuyén vién ctua Truong da nghi huu, nguoi hoc da tdt nghiép.

e) C4 nhan dang cong tac, hoc tap tai cac don vi c6 ky két bién ban hop tac, lién két
thu vién vdi Truong.

f) Ca nhan c6 gidy gi6i thiéu cua cac don vi bén ngoai Truodng.
2. Céc ddi tuong tai Khoan 1 Diéu 2 dugc goi chung 1a nguoi sir dung thuw vién.
Piéu 3. Cac loai thé dwgc sir dung dé vao Thu vién
1. Béi v6i nguoi st dung thu vién thude Truong duge st dung thé Can bd, thé giang
vién, thé nhan vién, thé nghién ctru vién, thé hoc vién, thé sinh vién.
2. Dbi voi ‘nguoi st dung thu vién ngoai Truong dugce st dung thé can cudce cong dan, ho
chiéu két hop gidy thiéu ciia don vi dang cong téc.



Piéu 4. Thoi gian phuc vu

1.

2.

Thu vién tai co sé Su Van Hanh
Thir Hai d&én Thir Sau: tir 08 gid 00 dén 20 giy 00
Thi Bay: tir 08 gid 00 dén 17 giv 00
Ngay Chi nhét, ngay L&, Tét: nghi theo quy dinh.
Thu vién tai co s Hoc Mon
Thir Hai dén Thir Bay: tir 07 gid 30 dén 16 gid 00
Ngay Chi nhét, ngay L&, Tét: nghi theo quy dinh.

Diéu S. Trach nhiém ciia ngwoi sit dung thw vién

1

- Nguoi sir dung thu vién khi vao Thu vién phai trinh thé theo quy dinh va lam thu tuc

tai quay luu hanh.

. Nguoi str dung thu vién khong cho ngudi khac muon thé va cling khong sir dung thé

cua ngudi khac dé vao Thu vién.

. Ngudi sir dung thu vién muon chia khéa ngin ti (locker) gtri d6 cta Thu vién tai quiy

lwu hanh dé cit tai xach, vat dung c4 nhan; ngudi sir dung thu vién ty bdo quan tu
trang trong suot thoi gian st dung thu vién va khi st dung xong phai khéa ngan ti
trurge khi trd chia khoa tai quay luu hanh.

. Ngudi sir dung thur vién pha1 an mdc lich sy, giit v¢ sinh chung, gift trét ty khi dang &

Thu vién; Khong trao ddi to tleng, gdy dn a0, n6i chuyén dién thoai trong Thur vién,
dién thoai sir dung phai dé ché do rung trong thoi gian str dung Thur vién.

. Nguoi str dung thu vién khong mang thire @n, nude udng (trir nude loc dong chai) vao

Thu vién.

. Nguoi sit dung thu vién khong mang céac vat dung d& chay nd vao trong Thu vién,

tuyét d6i khong hut thudc trong Thu vién.

. Nguoi st dung thu vién khong tu y dich chuyén, thao lép, lam hong céc trang thiét bi,

may moc cia Thu vién.

- Nguoi str dung thu vién phai gitr gin tai liéu, tai san ctia Thu vién, khong ty y mang tai

san, tai liéu ra ngoai Thu vién; khong trao ddi, xé trang, cét xén, lam hu héng hay viét,
v€& vao tai liéu cia Thu vién.

. Khong tu ¥ sao chup tai li€u, néu can sao chup tai li¢u, phai lién h€ véi chuyén vién

Thu vién tai quiy luu hanh dé dugc huéng dan.

10. Ngudi st dung thu vién trude khi nhan bing tot nghiép, thoi hoc, chuyén cong tac,

nghi viéc phai dén hoan tat cadc khoan no (néu co) tai Thu vién.

11. Ngudi st dung thu vién khi c6 ddu hiéu sir dung ruou, bia hay cac chit kich thich

khéc thi Thu vién c6 quyén tir chbi phuc vu.

12. Ngudi sit dung thu vién mudén phan anh, déng goép y kién, hay gui thu vé dia chi

email: v@huflit.edu.vn.
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Chuong I1

NHUNG QUY PINH SU DUNG PHONG PQC, KHO TAI LIEU, MAY VI TiNH,
MAY IN, MAY PHOTOCOPY

Piéu 6: Quy dinh sir dung phong doc va kho tai li¢u
1. Nguoi sir dung thu vién 1a sinh vién, hoc vién khong st dung phong doc danh cho
giang vién.
2. Nguoi stir dung thu vién dugce vao kho tai li¢u mo dé doc tai chd va chon tai liéu cin
muon.

3. Nguoi sit dung thu vién muon doc tai lidu tai chd chi duge doc trong phong doc Thur
vién, khong mang tai li¢u ra ngoai phong doc Thu vién.

4. Khi mang tai liéu tir kho/ké¢ ra phong doc, ngudi st dung thu vién lam thd tuc muon
tai may muon tra tu dong hodc quéy luu hanh; sau khi doc xong ngudi st dung thu
vién tra tai lidu tai quiy luu hanh. Néu mudn doc thém tai liéu khac ngudi sir dung thu
vién thuc hién lai cac budc nhu trén.

5. T4t ca tai liéu sau khi str dung xong, vui 1ong tra tai quiy thu thu.
Piéu 7: Quy dinh sir dung mAy vi tinh

1. Nguoi str dung thu vién ¢é nhu cau sir dung mdy tinh ciia Thu vién phai ding ky trude
tai quay luu hanh sau d6 nhan chudt may tinh dé sir dung; Khi khong str dung may tinh
nira thi ddng xuat may va mang trad chudt lai quay luu hanh.

2. Ngudi str dung thu vién khong chinh sira, cai dat, tho g& cac phan mém, co s& dir
liéu, cac linh kién c6 san trén may tinh.

3. Ngudi sir dung thu vién khong luu trit va truyén tai cac ndi dung, hinh anh phan dong,
doi truy, cac ndi dung, hinh anh xau, tréi véi thuan phong m¥ tuc ctia Viét Nam va céc
ndi dung phép luat Viét Nam khong cho phép.

4. Ngudi str dung thu vién néu phét hién trong mdy tinh ciia Thu vién c6 hru trit cac dit
liéu hay cac website c6 ndi dung, hinh dnh khong lanh manh hady bao ngay cho nhan
vién thu vién tai quay luu hanh dé kip thoi xu ly.

5. Nguoi stir dung thu vién nén luu trit dit 1li€u vao thé nhé hodc USB cua cé nhén vi may
tinh ctia Thu vién dugc cai dat hé thong ty dong xo6a dit licu khi tat may.

Piéu 8: Quy dinh sir dung dich vu may in, may photocopy

1. Ngudi st dung thu vién ¢6 nhu cdu in 4n, photocopy tai liéu phai ding ky tai quay luu
hanh, nguoi lam cong tac thu vién s€ hudng dan chi tiét.

2. Thu vién chi nhén in, photocopy nhiing tai li€u 1a khéa luan tdt nghi€p, luén vén, luin
an cho chinh tac gia va sach in cho ngudi sé hitu quyén téc gia.

3. Ngudi st dung thu vién khong tu ¥ in 4n, sao chup tai liéu trong Thu vién, khi chua
dwrgc su chuan thuin hay dong y cla can bg thu vién.
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Chwong 111
QUY PINH MUGQN, TRA TAI LIEU

Diéu 9: Thoi han mwon tra tai li¢u
1. Thoi diém phuc vu muon tré tai liéu hang ngdy s& do Thu vién quy dinh trong timg

thoi ky cu thé theo ké hoach dao tao cia Nha truedong, dugce thong bdo tai Thu vién va
trén website Thu vién.

2. Thoi han muon, tra tai liéu bao gdm ca ngay nghi, trong truong hop han cudi tra tai
liéu tring vao ngay Thu vién déng ctra (ngdy nghi 18, tét, kiém ké va cac ly do khac da
duoc Ban Giam hiéu nha trudng chuén thudn) thi dugc doi dén ngay déu tién Thu vién
mé ctra tré lai. Thong bao mé cira ludn duge niém yét ngay cira ra vao ctia phong doc
va trén website thu vién Trudng.

3. Nguoi sur dung thu vién c6 tradch nhiém tra lai tai liu (nhu hién trang khi muon) cho
Thu vién dung han quy dinh, trong trudng hop luu giir tai liéu muon qua thoi han quy
dinh sé& bj xir phat theo Piéu 17 cia Noi quy nay.

4. Nguoi str dung thu vién khong duge muon tai liéu vé nha trong 30 phut trude gior Thu
vién dong cira.

Piéu 10: Quy dinh mwon tra tai liéu di véi nguoi siv dung thw vién la can bg, giing
vién, chuyén vién, ngwdi lao dong cia Truwong

nguoi lao dong cia Truong duge muon tat ca céc loai tai liéu trong Thu vién.

2. Muon tai liéu vé nha doc: ngudi st dung thu vién la can bd, giang vién, chuyén vién
ngudi lao ddng cia Trudng khi muon tai liéu vé nha phai theo nhiing quy dinh sau:

a) Déi vai tai liéu 14 sach (khong thudc loai bach khoa toan thu, tir dién, sach tra ct,
sach khao ciru) ngudi sir dung thu vién duge muon véi sb luong 1a 05 quyén kém
DVD, CD, VCD theo sich (néu c6) cho mbi 1dn muon, trong khoang thoi gian 1a 30
ngay tinh tir ngdy muon va dugc gia han thém hai 1an, mbi 1an 30 ngay.

b) Déi véi tai liéu 1a DVD, CD, VCD r0i (c6 ndi dung kh6n~g k@m theo sach), nguoi st
dung thu vién duge mugn véi s6 luong 1a 05 dia cho moi 1an muon, trong khoang
thoi gian 1a 30 ngay tinh tir ngay muon.

¢) Déi vai tai lidu 1a bao, tap chi, nguoi sir dung thu vién duge muon véi sb luong 1a
03 nhan d¢ bdo, tap chi cho moi lan mugn, trong khoang thoi gian 1a 15 ngay tinh tir
ngay muon.

d) Dbi vai tai lidu 1a luan an, luan vin, khoa ludn t6t nghiép, cong trinh nghién ciru
khoa hoc, ngudi sit dung thur vién dwgc muon véi sd luong 13 03 d@ tai cho mdi lan
muon, trong khoang thoi gian 12 30 ngay tinh tir ngady muon.

3. Lanh dao khoa, trudng bd mén duge muon tai lidu vé khoa dé té chire cho giang vién
soan gi4o trinh, tai liéu hudng din hoc tap véi sb6 lwong theo nhu cau, trong khoang
thoi gian 14 90 ngay tinh tir ngdy muon va dugc gia han thém ba 1an, mdi 1an 30 ngay.

4, Ngudi sir dung thu vién chi dugc mugn tai liéu lan ké tiép khi da tra tai liéu cua lan
muon trudce.




Piéu 11: Quy dinh mwon tra tai lidu d6i véi nguwoi sit dung thw vién la giang vién thinh
gidng ctia Truwong

1. Giang vién thinh giang c6 gidy bao lanh muon tai liéu Thu vién do lanh dao khoa x4c
nhén (theo hoc ky giang day) thi dwgc muon céc loai tai liéu nhu gidng vién co hitu da
duoc quy dinh trong Piéu 10 ctia Noi quy nay.

2. Giang vién thinh giing két thac giang day tai Truong ma khong tra tai liéu thi khoa
bao lanh phai bodi thudng thay cho gidng vién thinh giang theo quy dinh tai didu 17 cua
ndi quy nay.

3. Giang vién thinh giang khong c6 gidy bao lanh muon tai liéu cta khoa thi ap dung nhu
d6i twong tai Pidu 14 ciia Noi quy nay.

Piéu 12: Quy dinh mwon tra tai lidu ddi vei nguoi st dung thw vién la sinh vién ciia
Truong

1. Muron tai liéu doc tai ché: ngudi sir dung thu vién 1a sinh vién cua trudng dugc muon
tAt ca cac loai tai liéu trong Thu vién (trir loai sach danh cho giang vién Teacher’s
book).

2. Mueon tai liéu vé nha doc: nguodi st dung thu vién 1a sinh vién cta truong khi mugn tai
liéu vé nha phai theo nhitng quy dinh sau:

a) Ddi véi tai liéu 1a sach (khong thudc loai bach khoa toan thu, tir dién, sach tra ciru,
khdo ctru, sach danh cho giang vién Teacher’s book) nguoi st dung thu vién dugc
muon véi sé lwong 13 03 quyén kém DVD, CD, VCD theo séch (néu c6) cho mdi
1an muon, trong khoang thoi gian 1a 15 ngay tinh tir ngdy muon va duge gia han
thém hai 1in, méi 14n 15 ngay.

b) Déi véi tai liéu 1a DVD, CD, VCD r6i (c6 ndi dung khong kem theo sach), nguoi st

dung thu vién dugc muon véi sé luong 1a 03 dia cho mdi 1An muon, trong khoang
thoi gian 1a 15 ngay tinh tir ngady muon.

¢) Péi véi tai licu 1a bao, tap chi, nguoi st dung thu vién khong dugc mugn ve nha chi
dugc muon doc tai Thu vién.

d) Pbi vai tai liéu 1a ludn 4n, ludn vin, khoa ludn tét nghi€p, cong trinh nghién ctru
khoa hoc, nguoi str dung thu vién khong duge muon vé nha, chi duge muon doc tai
Thu vién.

3. Ngudi str dung thu vién 1a sinh vién phai thé chip mot khoan tién dé muon sach vé
nha, sb tién thé chip luén bang hoic 16n hon gia bia hay gia ban trén thi truong cua tai
lidu tai thoi diém muon; Khi hoan tit viéc tra sach, Thu vién s& hoan tra lai tién thé
chép cho ngudi sir dung thu vién va chi dugc muon tai lidu 1an ké tiép khi da tra tai
liéu 14n muon trude.

Piéu 13: Quy dinh mwon tra tai liéu ddi véi ngwdi sit dung thw vién 1a hoc vién cao
hoc, nghién citu sinh ctia Truwong
1. Mueon tai liéu doc tai ché: nguoi st dung thu vién 1a hoc vién cao hgc, nghién ciru sinh
cia truong duwgc mugn tat ca cac loai tai liu trong Thu vién (trir tai li€u danh riéng
cho giang vién: Teacher’s book).
2. Maron tai liéu vé nha doc: nguoi st dung thu vién 1a hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh
cta truong khi muon tai li€u ve nha phai theo nhitng quy dinh sau:

.



a) Déi véi tai liéu 1a sach (khong thude loai bach khoa toan thu, tir dién, sach tra ctu,
khao ciru, sach danh cho giang vién Teacher’s book) ngudi st dung thu vién duge
muon voi sé luong 1a 03 quyen kém DVD, CD, VCD theo sach (néu c6) cho mdi
1An mugn, trong khoang thoi gian 1a 21 ngay tinh tir ngdy muon va dugc gia han
thém hai 1dn, mdi 14n t6i da 14 21 ngay.

b) Péi vai tai lidu 1a DVD, CD, VQD r0i (c6 ndi dung khéng kc‘?m theo sach), nguoi str
dung thu vién duge mugn véi s lugng 1a 03 dia cho moi lan mugn, trong khoang
thoi gian 14 21 ngay tinh tir ngay muon.

c) Doi véi tai liéu 1a bao, tap chi, ngudi st dung thu vién chi dugec muon doc tai Thu
vién.

d) Doi voi tai ligu 1a ludn 4n, luan vén, khoa ludn tot nghi€p, cong trinh nghién ciru
khoa hoc, nguoi str dung thu vién khong duge muon vé nha, chi duge muon doc tai
Thu vién.

3. Nguoi sir dung thu vién 1a hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh phai thé chdp mot khoan
tién dé muon sach vé nha, sb tién thé chap luén biang hoic 16n hon gia bia hay g1a ban
trén thi truong cua tai li€u tai thoi diém muon; Khi hoan tt viéc tra sach, Thu vién s&
hoan tra lai tién thé chép cho ngudi st dung thu vién va chi dugc muon tai licu l4n ké
tiép khi da tra tai liéu 1an muon trudc.
Piéu 14: Quy dinh muon tra tai lidu dm v6i nguoi sir dung thw vién la can b, giéng
vién, chuyén vién nghi huu, ngwoi da tot nghiép ra trueomg va ngudi hoc cic khoa ngin
han tai Trudng

1. Mueon tai liéu doc tai ché: ngudi st dung thu vién 1a cén bo, giang vién, chuyén vién
nghi huu, nguoi da t6t nghiép ra trudng va ngudi hoc cac khoa ngin han tai truong
durge muon tit ca cac loai tai liéu doc tai chd trong Thur vién.

2. Muron tai liéu vé nha doc: nguoi st dung thu vién la can bo, giang vién, chuyén vién
nghi huu, nguoi da tdt nghiép ra truong va nguoi hoc cac khoa ngén han tai trudng
dugc dat tién thé chdp @& muon sich vé nha, sd tién thé chap ludn 16n hon hodc bang
gia bia hodc gia ban trén thi trudng cua tai ligu tai thoi diém muon. Khi hoan tit viéc
tra sach, Thu vién s& hoan tra lai tién thé chdp cho nguoi st dung thu vién.

a) Péi véi tai lidu 1a sach (khong thudc loai bach khoa toan thu, tir dién, sach tra ctr,
khao ctru, sach danh cho giang vién Teacher’s book) ngudi st dung thu vién dugc
muon véi sb luong sé luong 1a 03 quyén kém DVD, CD, VCD theo sach (néu co)
cho mdi 14n muon, trong khoang thdi gian 1a 15 ngdy tinh tir ngdy muon va dugc
gia han thém mot 14n 13 15 ngay.

b) Péi voi tai liéu 1a DVD, CD, VCD rdi (c6 ndi dung khong kém theo sach), nguoi st
dung thu vién dugc muon véi s lwong sb lwong 1a 03 dia cho mdi 1n muon, trong
khoang thoi gian muon 1a 15 ngay tinh tir ngay muon.

¢) Déi vai tai liéu 1a bao, tap chi, ngudi st dung thu vién chi duge muon doc tai Thu
vién.

d) Déi voi tai liéu 13 ludn 4n, lun vin, khéa luén tot nghiép, cong trinh nghién ctru
khoa hoc, ngudi sir dung thu vién chi duge muon doc tai Thu vién.

3. Nguoi stt dung thu vién chi dugc muon tai liéu cho 1an muon keé tiép khi da tra tai li€u
cuia lan muon trude do.
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Piéu 15: Quy dinh mwon tra tai liéu d6i véi nguoi si dung thw vién ciia cac don vi c6
ky ket bién ban hop tac, lién ket thw vién véi Truwong

1. Nguoi sir dung thu vién cia cic don vi ¢é ky két bién ban hop tac, lién két thu vién
véi truong duge doc tai cho tat ca céc loai tai li€u c6 trong Thu vién.

2. Néu muon vé nha, ngudi st dung thu vién phai tun thu theo thoa thusn da ky két giita
hai Trudng.

Piéu 16: Quy dinh mwon tra tai liéu d6i véi ngudi sit dung thw vién ciia cac don vi
ngoai Truwong

1. Nguoi st dung thu vién dang cong téc tai cdc don vi bén ngoai truong khi vao Thu
vién phai c6 gidy gidi thi€u cia co quan chi quan.

2. Ngudi st dung thu vién dang cong tac tai cac don vi bén ngoai trudng duge tham khao
tAt c4 cAc loai tai lidu tai Thu vién nhung khong dugc muon vé nha.

Chwong IV
XU LY VI PHAM
Piéu 17: Quy dinh xir Iy hanh vi mwon tai liéu qua han, dén bi 1am héng, 1am mit tai
liéu ciia Thw vién
1. Phat qua han muon, tra tai li¢u vé nha:
- Phat tién 1a 1.000 ddng/ 1 tai liéu/ 1 ngay qué han tra.
- Trir diém rén luyén ca nhan theo quy dinh ciia Trudong khi bi phat tién 3 14n / nam.
- Phat qua han theo bién ban ky két muon lién thu vién giita hai truong.
2. Pén b khi mét sach:

a) Dbi v6i sach qudc van con luu hanh trén thi trudng, ngudi sir dung thu vién phai tu
mua dén lai Thu vién ding sach da lam mét (cing nhan d&, ciing tac gia, cing nim
xuét ban, ciing nha xuit ban); Thu vién c6 thé xem xét chdp nhan sach dén c6 4n
ban mé&i hon. Ngoai ra, phai nop phi xir Iy (tem tir, nhan, ddu, ma vach) 1a 20.000
ddng/ 1 quyén sach.

b) Pbi vé6i sach quéc van khong con luu hanh trén thi trudong, nhung sach con gia in
trén bia hodc gia trong ching tr mua caa Thu vién thi nguoi sir dung thu vién phai
dén tién gp hai lan gia tién ghi trén bia sach. Ngoai ra, phai ndp phi xur ly (tem tir,
nhan, ddu, ma vach) 1a 20.000 ddng/ 1 quyén sach.

¢) Dbi véi sach qudc vin khéng con luu hanh trén thi trudng va sach khong con gid in
trén bia hodc gia trong chiing tir mua cia Thu vién thi nguoi st dung thu vién phai
dén tién 1a 2.000 ddng/ 1 trang sach. Ngoai ra, phai nop phi xir Iy (tem tir, nhan,
déu, ma vach) 12 20.000 dong/ 1 quyén sach.

d) Déi véi sach ngoa1 vén con luu hanh trén thi truong, ngudi sir dung thu vién phai tu
mua dén lai Thu vién dung sach da lam mit (cung nhan aé, cung tac gia, cung ndm
xut ban, ciing nha xudt ban); Thu vién c6 thé xem xét chip nhén sach dén c6 an
bén méi hon, ¢6 gia tri tidn cao hon ban méit va Sach dén c6 bia cing thay cho bia
mong (khong chdp nhan sach bia méng thay cho bia ctng). Ngoai ra, phai np phi
xtr ly (tem tir, nhén, dAu, ma vach) 12 20.000 dong/ 1 quyén séch.



e) Pbi véi sach ngoai vin khong con Iuu hanh trén thi truong nhung sach con gid in
trén bia hodc gia trong ching tr mua cua Thu vién, ngudi st dung thu vién phai dén
tién gap hai l4n gia tién ghi trén bia sach. Ngoai ra, phai ndp phi xtr ly (tem tir,
nhan, ddu, ma vach) 14 20.000 ddng/ 1 quyén sach.

f) Pbi vi sach ngoai vin khong con Iru hanh trén thi trudong va sach khong c6 gi in
trén bia hodc gia trong chirng tir mua cia Thu vién: nguoi sir dung thu vién phai
dén tién 1a 10.000 ddng/ 1 trang sach. Ngoai ra, phai ndp phi xir Iy (tem tir, nhan,
ddu, ma vach) 12 20.000 ddng/ 1 quyén séach.

g) Déi vdi tai liéu 1a CD-ROM, VCD, DVD néu lam mat ngudi sir dung thu vién phai
dén tién 14 20.000 ddng/ 1 dia.

3. Pén b do 1am héng tai liéu muon

a) Khi ngudi sir dung thu vién muon tai liéu vé nha, phai kiém tra tinh trang tai liéu
truéc, néu thdy hong nhe nhu rich trang da xir Iy bang bing keo dan, mét trang da
photo thay thé, trang gidy dd c6 td v&... thi bao v6i ngudi lam cong tac thu vién tryc
tai quiy luu hanh dé ghi chu tinh trang tai liéu bi héng vao phin mém quan ly Thu
vién, lam co s& ddi chiéu véi tai lidu lac nhén tra.

b) Khi nguoi sir dung thu vién tra tai liéu, ngudi lam cong tac thu vién truc tai quiy
luu hanh c¢6 trdch nhiém kiém tra tinh trang tai li€u so sanh vgi ghi cht hién trang
lic muon (néu cd) dé phat hién cac truong hgp lam hong trong thoi gian mugn.

¢) Néu ngudi sir dung thu vién lam héng ning tai liéu trong thoi gian muon, khong thé
khic phuc thi phai dén bu nhu truong hop lam mét tai liéu da dwgc quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 17 ctia Noi quy nay.
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d) Néu phat hién tai liéu bi hong ndng trude khi muon, Thu vién khong ddng y chg?
muon tai liéu do, dong thoi chuyén tai liéu sang phong bao quan.
Piéu 18: Quy dinh dén bii 1am héng, lam mét trang thiét bi, tai san cia Thu vién
1. Nguoi st dung thu vién lam hong trang thiét bi, tai san cia Thu vién phai chiu chi phi
stra chira, néu khong stra dugc hofic da stra nhung khong thé hoat dong binh thudng
nhu trudce khi [am hong thi phai dén bu theo gia thi trudng.
2. Nguoi st dung thu vién lam mit trang thiét bi, tai san cta Thu vién phai dén bu theo
gia thi trudng d€ mua tai san khéc.
Piéu 19: Pham vi 4p dung hinh thirc xir Iy
1. Nhéc nhé ngudi sir dung thu vién khi vi pham lan dau mot trong cac hanh vi quy dinh
tai Khoan 1, 2, 4, 5, 6, 7 va 8 Diéu 5; Khoan 1 va 3 Dbiéu 6; Khoan 1 Diéu 7 ctiia Noi
quy nay.
2. Ngung phuc vu nguoi st dung thu vién 15 ngay, dbi véi ngudi st dung thu vién ¢o
mot trong cac hanh vi sau:

a) Ngudi st dung thu vién vi pham mot trong cac hanh vi tai Khoan 1 Piéu 19 da bi
nhic nhé nhung van tai pham trong vong 07 ngay ké tir ngay bi nhic nhé.

b) Ngudi sir dung thu vién khong tra chia khoa tu giri ti xdch, git chia khoa ti dé sir
dung riéng cho cé nhén.
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¢) Nguoi st dung thu vién tu y thdo gd, cai dit, chinh sira céc phﬁn mém mic dinh
trén may tinh Thu vién.

d) Nguoi st dung thu vién khong tuén theo hudng dan cta nguoi lam cdng tac thu
vién dang truc tai quay luu hanh.

. Ngung phuc vu ngudi sir dung thu vién 30 ngay, ddi voi ngudi sir dung thu vién ¢

mot trong cac hanh vi sau:

a) Nguoi sir dung thu vién muon tai liéu vé nha & qua han, Thu vién phai nhic nhd tir
3 lan tr¢ 1én méi mang tra.

b) Ngudi sir dung thur vién tra tai liéu muon qua han nhung khong chiu ndp tién phat.

¢) Nguoi sir dung thu vién lam héng, lam mét tai liéu nhung khong chiu dén bu.

d) Nguoi str dung thu vién da bdi thuong tai liéu 1am hong, 1am mét nhung khong ndp
tién phat do muon qua han.

e) Nguoi str dung thu vién 1am héng, mét tai san cia Thu vién nhung khong chiu bdi
thuong.

. Trir diém rén luyén theo quy dinh cla trudng, dbi voi ngudi st dung thu vién c6 mot

trong cac hanh vi sau:

a) Nguoi sir dung thu vién tai vi pham mdt trong cdc hanh vi quy dinh tai Khoan 3
bicu 19 trong vong 07 ngay ké tir ngay bi xit ly.

b) Nguoi st dung thu vién truy cép, dang tai cac hinh anh phan dong, doi truy, cac ndi
dung, hinh anh trai véi thuan phong, m¥ tuc cia Viét Nam va cac ndi dung khon
dugc phap luat cho phép.

¢) Nguoi st dung thu vién vO y mang tai san, tai liéu ra khdi Thu vién va da tra lai
Thu vién trong ngay vi pham.

d) Nguoi str dung thu vién ¢6 hanh vi gdy su, chiri béi nguoi sir dung thu vién khac
hodc ngudi lam cong tac thu vién.

e) Nguoi sir dung thu vién dung thé (thé sinh vién, thé hoc vién, thé chuyén vién) cla
ngudi khéc dé sir dung Thu vién, trir trrdng hop trd tai liéu gitip cho ngudi khéc.

. Trir diém rén luyén va dé nghi ap dung cac hinh thirc ky luét khac theo quy dinh cua

Truong, doi voi ngudi st dung thu vién ¢6 mdot trong cac hanh vi sau:

a) Nguoi sit dung thu vién tai vi pham mot trong cac hanh vi quy dinh tai Khoan 4
biéu 19 trong vong 90 ngay ke tir ngay bi xir ly.

b) Ngudi st dung thu vién cb y mang tai san, tai liéu ra khdi Thu vién bi phat hién tai
cho hodc bi camera ghi lai.

c) Nguoi stir dung thu vién ldy cép tai san ciia nguoi st dung thu vién khac bi phat
hién tai cho hodc bi camera ghi lai.

d) Nguoi st dung thu vién st dung gidy t&r tly than ctia c4 nhan ctia ngudi khac dé si
dung Thu vién cho cd nhan minh (nhung bi phét hién), khong xét trudng hop mang
tra sach giip cho ngudi khac.

. Khong ky gidy x4c nhan cong ng Thu vién, chuyén don vi chirc nang xir ly dbi véi

nguoi st dung thu vién khong trd tai li€u, tin phat, tién boi thudong cho Thu vién
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trude khi nhan béng tdt nghi€p, nghi hoc, chuyén trudong, di du hoc, nghi viéc, nghi
huu.

. Ngoai cac hinh tly’rc xtr Iy quy dinh tai I§hoén 1,2,3,4,5, 6 Diéu 19 nay, tuy tung
trudng hop cu the, ngudi vi pham c6 the bi bu(:)c tra lai te‘}i liéu, tai san, boi thuong
thi¢t hai, khac phuc hdu qua dugc quy dinh tai di€u 15 va di€u 16 ctia N§i quy nay.

. Dbi v6i nguoi st dung thu vién trong trudng 1a sinh vién, hoc vién c6 thé dong thoi bi
khién trach, canh céo, dinh chi hoc tap, budc théi hoc theo quy dinh ciia trudong. Déi
véi ngudi sir dung thu vién ngoai trudng sé& bi giri vin ban vé noi hoc tép, cong tac,
hodc noi cu trii d& yéu clu xtr 1y theo quy dinh ciia Nha nuéc.

Piéu 20: Thim quyén va trach nhiém xit Iy cic hanh vi vi pham

1. Nguoi lam cong tac thu vién dugce phan cong truc phong doc 1a chuyén vién Thu vién,

ngudi lao dong hodc cong tac vién ciia Thu vién (néu khong cé chuyén vién Thu vién

trong ca tric) c¢6 thAm quyén quyét dinh, 4p dung céc hinh thirc xir Iy cac vi pham sau

day:

a) Thu tién phat muon tai li€u qué han, dén bu 1am hong, lam mét tai liéu cia Thu vién
quy dinh tai Didu 17 ctia Noi quy nay.

b) Nhic nhé ngudi st dung thu vién ¢6 hanh vi vi pham quy dinh tai Khoan 1 Diéu 19
ctia NOi quy nay.

¢) Tur chéi phuc vu ngudi sir dung thu vién theo Khoan 2, 3 Didu 19 ciia Noi quy nay.

d) Lap bién ban vi pham ndi quy Thu vién, bién ban mo ta rd hanh vi vi pham, c6 chir
ky cua ngu’m vi pham va nguoi lam cong tac thu vién dang truc quay luu hanh. Néu
nguoi vi pham khong ky thi hai nguoi [am cong tac thu vién dang truc tai quiy luu
hanh ky vao bién ban. Néu c6 mot nguoi lam cong tac thu vién dang truc tai quay
lIru hanh thi thong bao cho lanh dao Thu vién dé x4ac nhan sy viéc.

e) Chuyén vién Thu vién dugc phén cong 18p danh sach sinh vién bi trir diém rén
luyén tai Khoan 4, Khoan 5 Picu 19 ciia N§i quy nay. Danh séch dugc 14p theo
tirng hoc ky va giri phong Chinh tri - Cong téc sinh vién thyuc hién.

. Chu nhiém Thu vién c6 thdm quyén quyét dinh, 4p dung hinh thirc xir Iy sau day:

a) Qu‘yét dinh danh sach ban doc vi pham bi thu vién ngung phuc vu theo Khoan 2, 3
bicu 19 cua Noi quy nay.

b) Phéi hop v6i phong ban lién quan xir ly cac hanh vi vi pham, quy dinh dén bu lam
hong, 1am mat trang thi€t bi, tai sdn cia Thu vién theo trinh tu sau:

i. Thu vién lap hd so gdm cong van dé nghi xir Iy kém bién ban xir ly vi pham
ndi quy Thu vién va tang vat (néu c6) giri phong chirc ndng lién quan.
ii. Phong Quén,tri Co s& Vat chit lién hérxin ,béo gia ctia don vi stra chita I}oaflc
cung cap thiét bi, tai san mai de thay the thiet bi, tai sdn bi hdng hodc bi mat.
iii. Nguoi st dung thu vién 1am hong hodc lam mat thlet bi, tai san ctia Thu vién
dén bu theo bdo gia cia don vi stra chita hogc cung cap ma phong Quan tri Co
s& VAt chit 4n dinh.

3. Hiéu truong hodc nguoi duge Hicu trudéng uy quyén c¢6 thim quyén quyét dinh, ap

dung cac hinh thirc xr ly sau day:
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a) Khién trach, canh céo, dinh chi hoc tip, budc thdi hoc va cach hinh thirc ky luat
khac theo quy dinh cta Trudng d6i v6i nguoi dang hoc tap tai trudmg c6 hanh vi vi
pham quy dinh tai Khoan 5 Diéu 19 ctia No6i quy nay. Trinh tw va thi tuc thwc hién
nhu sau:

i. Thu vién 1ap hd so gdm cong van dé nghi xtr ly kém bién ban xir ly vi pham
ndi quy Thu vién va tang vat (néu c6) giri phong Chinh trj - Cong tac sinh
vién.

ii. Phong Chinh trj - Cong tdc sinh vién thanh 1ap Hoi dong xir ly ky luat va lap
bién ban trinh Hiéu trudng ra quyét dinh xir ly.

b) Xir 1y theo quy dinh cua trudong ddi v6i can bo, nguoi lao dong, giang vién thinh
gidng c6 hanh vi vi pham quy dinh tai Khoan 5 Diéu 19 ctia N6i quy nay. Trinh tu
va thu tuc thuc hién nhu sau:

i. Thu vién 1ap ho so gdm cong van dé nghi xir Iy kém bién ban xi 1y vi pham
ndi quy Thu vién va tang vat (n€u c6) gui phong To chirc - Hanh chinh.

ii. Phong T4 chitc — Hanh chinh thanh 18p Hoi ddng xir 1y ky luat va I4p bién ban
trinh Hi¢u trudng ra quyét dinh xir ly.

¢) Ky van ban do Thu vién trinh dé chqyén dén don vi cong tac, hoc tip hodc cu tri
cia ca nhén bén ngoai truong yéu céu xir ly hanh vi muon tai liu qua han, lam
héng, lam mat tai li€u, tai sdn cia Thu vién nhung khong boi thuong.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Dieu 21: Trach nhiém cia Thwr vién va ngudi sit dung thw vién

1. Thu vién c6 trach nhiém phd bién Nbi quy nay dén ngudi sit dung thu vién va niém
y€t tai cac phong doc, ddng trén website Thu vién.

2. Ngudi st dung thu vién c6 nghia vu thye hién ding ndi quy Thu vién. Nha truong
hoan nghénh nhitng ngudi sir dung thu vién thuce hién t6t ndi quy va tich cuc gop y ddi

v6i Thu vién, dong thoi ciing nghiém khéc xir ly nhimng ngudi sir dung thu vién khong
thuce hién ding ndi quy Thu vién.
Piéu 22: Trach nhiém ciia don vi lién quan

1. Phong Té chirc - Hanh chinh, phong Ké hoach - Tai chinh, phong Chinh tri - Cong tac
Sinh vién, phong Quan tri Co s¢ Vat chat va cac don vi lién quan ¢ trach nhiém phoi
hop xtr ly cac truong hop nguodi sit dung thu vién vi pham No§i quy Thu vién va céc
quy dinh lién quan khéc ctia Truong.

2. Phong K€ hoach -Tai chinh ¢6 trach nhiém cung cap bién lai cho Thu vién; dinh ky
thu lai bién lai va tién ndp phat, luu trit va bao cdo theo dung quy dinh./&/&



